МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ и НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ГОУ ВПО КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
Лицензия Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки на право осуществления образовательной деятельности от 28.04.2007, серия А № 256147, регистрационный № 8815.
                                                                       Руководителю организации

                
                 Начальнику отдела кадров (2 отдела)
Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования Казанский государственный технологический университет проводит курсы повышения квалификации для руководителей и специалистов отделов, ответственных за военно-учетную работу в организации по программе:

«ВЕДЕНИЕ ВОИНСКОГО УЧЕТА И БРОНИРОВАНИЯ ГРАЖДАН, ПРЕБЫВАЮЩИХ В ЗАПАСЕ ВООРУЖЕННЫХ СИЛ РФ В ОРГАНАХ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, НА ПРЕДПРИЯТИЯХ, 
В ОРГАНИЗАЦИЯХ И УЧРЕЖДЕНИЯХ».

Программа согласована во 2 отделе Кабинета Министров Республики Татарстан и утверждена Председателем Территориальной Комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил РФ.

Программа предусматривает изучение следующих дисциплин:

1. Нормативные и руководящие документы по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе ВС РФ.
2. Организация воинского учета на предприятиях, в организациях и в учреждениях.

3. Обязанности граждан по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

4. Документы по ведению ВУ в организациях, отработка документов.

5. Бронирование граждан, пребывающих в запасе, органы бронирования, их функции.

6. Организация бронирования на предприятиях.

7. Отчетность по воинскому учету и бронированию.

8. Обработка документов на автоматизированных системах.

9. Защита конфиденциальной информации, использование информационных технологий в документообороте.

10. Концептуальные основы информационной безопасности доктрина национальной безопасности, угрозы безопасности РФ.
11. Документооборот на предприятии.

12. Порядок работы в организациях с документами для служебного пользования.
Обучение проводят высококвалифицированные специалисты с большим опытом преподавательской деятельности в области ведения воинского учета и бронирования граждан. 

Виды занятий: лекции, семинары, практические занятия, самостоятельная подготовка. Продолжительность обучения: 48 часов в течение 5 дней с отрывом от производства.

По окончании выдается свидетельство о повышении квалификации.
Стоимость обучения одного слушателя 16000 рублей. Оплата производится по безналичному расчету.

Сроки проведения обучения   –  06.12. 2010г. -   10.12. 2010г.
Заявки на обучение с указанием наименования организации, Ф. И. О. руководителя, почтового адреса, банковских реквизитов, телефона, Ф. И. О. обучаемых, занимаемых должностей, заявки на гостиницу - принимаются не позднее, чем за неделю до начала курсов по тел.:(843) 273-96-61 (Чеканова Наталья Алексеевна – руководитель курсов, тел/факс (843) 231-89-92 (Сафина Гульфия Ильгизовна – учебный отдел). Эл. почта- UZI@KSTU.ru, inform@kstu.ru.  
Место проведения обучения - г. Казань, ул. Сибирский тракт, д.41 «И» корп. Казанского государственного технологического университета, ост. транспорта «Халитова».
               
Проректор по режиму КГТУ                                В.Я.Базотов
