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1. Ilenu oceoenus oucuuniunl

LenstMu OCBOCHMS TUCITUTUINHBI «/[€710TpOn3BOICTBOY SBISIOTCS

a) ¢GopMUpPOBaHHE Y CTYICHTOB YyMEHHMA ¥ HAaBBIKOB B OOJaCTH JOKYMEHTAIIHOHHOTO
obecrieueHus ynpaBjieHHUs Ha IPEATPUATHN;

0) oBnajgeHWE HaBbIKaMM O(OPMIICHHS BCEX OCHOBHBIX BHJIOB  OpPraHU3aI[MOHHO-
pacTopsAUNTEIbHBIX U JTUYHBIX JOKYMEHTOB;

B) oO0y4yeHre YHH(UIIUPOBAHHBIM MPHUEMaM W METOJaM HAIMUCAHHUsS JEJIOBBIX IHCEM Ha OCHOBE
COBPEMEHHBIX TPEOOBAHMIA.

2. Cooeporcanue oucyunaunvt «/[e10npou3600cmeor:

Opranu3zanus ynpaBjieHHUs JOKYMEHTAIUECH.

J1enornpoun3BoICTBO Ha TPENPUATHH.

CocraB 1 NOpSAOK pa3pabOTKU TOKYMEHTOB, UCIIOJIb3yEeMbIX B YIIPABICHYECKON JAEATEIHHOCTH.
Oco0EHHOCTH KaJAPOBOTO JEIONPOU3BOJICTBA MIPEATPUSITHSL.

Oco0eHHOCTH JeONPON3BOACTBA OyXTanTepUn MpeaIpUITHSL.

3. B pe3yivmame 0ce0eHus OUCUUNIUHDL 0OVUAIOUWIHILCA OOIHCEH:

1) 3HaTh:

a) TpeboBaHus K 0OPOPMIICHHUIO YIIPABICHUECKUX TOKYMEHTOB B coOoTBeTCTBUU ¢ ' OCTowm;
0) mpaBmIIa cocTaBIeHUs U O(OPMIICHUS YIIPABIEHYECKUX TOKYMEHTOB;

B) OpPTaHU3AIHIO JICJIOMPOU3BOJICTRA;

T') TEXHOJIOTHIO OpraHU3alMH JOKYMEHTO000pOTa Ha MPEAIPUITHH;

1) IPUHITAITBI OPTaHU3AIMH OTIEPATUBHOTO M APXUBHOTO XPAaHEHUS IOKYMECHTOB.

2) YmeTs:

a) COCTaBIATh U O(QOPMIIATH YIPABIEHYCCKUE JOKYMEHTHI B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHHSIMHU
I'OCTa;

0) paboTarh ¢ BXOISANINMHU, UCXOSAIIMMHA U BHYTPEHHUMH JIOKYMECHTAMU;

B) OCYILIECTBIATH KOMIIBIOTEPHYIO TIOJTOTOBKY U 00pabOTKY JOKYMEHTOB.

3) Brnanets:

a) HaBBIKaMU OpPTaHHU3AIUH ONEPATUBHOTO U ApXUBHOTO XPAHEHUs JOKYMEHTOB.
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