Руководителю 
Программы развития ФГБОУ ВО «КНИТУ»
Догадиной Л.М. 
От Ф.И.О., 
должность, кафедра/подразделение, 
контактные данные (эл. почта, сот. телефон)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о согласовании затрат на командировку в рамках ПСАЛ «Приоритет 2030»
В рамках реализации программы развития университета прошу направить в командировку с целью:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ФИО, должность командируемых:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Наименование стратегического проекта____________________________________________________
Наименование проекта __________________________________________________________________
Страна, город командирования___________________________________________________________
Организация __________________________________________________________________________
Наличие приглашения __________________________________________________________________
Сроки ________________________________________________________________________________
Цели _________________________________________________________________________________
Предварительная смета расходов:
	№ п/п
	Статья
	Расходы на 1 участника
	Всего расходов, руб.

	1
	Проезд
	
	

	2
	Суточные
	
	

	3
	Проживание
	
	

	4
	Стоимость стажировки/повышения квалификации/ орг. взноса (для конференции)
	
	

	..
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	



[bookmark: _GoBack]Компенсацию затрат на проживание, проезд, организационный взнос за конференцию прошу возместить в полном объеме по факту понесенных расходов за счет средства гранта в форме субсидии, выделенного на реализацию ПСАЛ «Приоритет-2030».

Подпись                                  ФИО
Приложить программу мероприятия с утвержденными сроками/ план стажировки, подписанный руководителем стратегического проекта/ программу повышения квалификации с утверждёнными сроками.
