
Приложение 3 

 

РЕЗЮМЕ по вакансии (указывается интересующая вас должность) 

 

 

 

ФИО  

Общие сведения: 

Дата рождения: 00.00.0000 г. 

Образование: 
Высшее образование 

Указывается полное наименование ВУЗа и год его окончания. ОБЯЗАТЕЛЬНО 
УКАЗАТЬ, если обучение проходило по целевой квоте от предприятия 

Специальность: Указывается специальность по диплому 

Квалификация  
по диплому: 

Указывается квалификация по диплому 

Дополнительное 
образование: 

Указываются программы дополнительного образования по профилю 
деятельности, их перечисляют, как и места работы, в обратном 

хронологическом порядке. Обязательно указать полное название учебного 

заведения и курса или тренинга, присвоенную квалификации, год окончания либо 

период обучения 

Обучение в  

Роснефть-классе 
Указывается в каком городе, какой школе и когда окончен РН-класс 

Владение  

иностранным языком: 

Начальный (указывается в случае, если умею выстраивать простые фразы либо 
читаю и пишу только со словарем) 

Продвинутый (указывается в случае, если могу уверенно объясняться и вести 

разговор либо читаю и пишу, время от времени используя словарь) 

Свободно (указывается в случае, если свободно разговариваю либо читаю и пишу 

без словаря) 

Пример: Английский-свободно 

Семейное положение: 

Женат (холост), Указывается ФИО жены (мужа) 

Сын: ФИО (г.р.) 

Дочь: ФИО (г.р.) 

Проживает: Указывается адрес фактического проживания 

Контактные данные: ВНИМАТЕЛЬНО! Номера телефонов, электронный адрес 

 

Дополнительная информация: владение компьютером, программами 

Участие в мероприятиях, полученные награды, премии, достижения, перечислите ваши сильные 
стороны 

УДЕЛИТЕ ОСОБОЕ ВНИМАНИЕ ИМЕННО ЭТОМУ БЛОКУ РЕЗЮМЕ!!! 

Трудовая деятельность: (в том числе практика) 

Период Предприятие 
Занимаемая должность,  

Краткое описание функционала 



Период Предприятие 
Занимаемая должность,  

Краткое описание функционала 

     

     

Рекомендации: ФИО, должность, телефон. 

Дополнительно можно приложить характеристику 


	РЕЗЮМЕ по вакансии (указывается интересующая вас должность)

