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УТВЕРЖДАЮ
Врио ректора

___________ Ю.М. Казаков
«____»__________20____г.

	АКТ
___________________№________________
о выделении к уничтожению документов
____________________________________, 
полное название структурного подразделения
не подлежащих хранению
	



Комиссией в составе: председатель – должность и Ф.И.О. руководителя структурного подразделения; члены комиссии: должность и Ф.И.О. сотрудника, ответственное за делопроизводство или материально ответственного лица и не дополнительно не менее одного сотрудника структурного подразделения. 
На основании номенклатуры дел название структурного подразделения и по истечению сроков хранения отобраны к уничтожению, как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение, следующие документы за _______________________ годы:

	№ п/п
	Заголовок дела
и документов
	Годы
	Количество единиц хранения
	Сроки хранения и номера статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Итого______________________________________ ед.хр. за ______________________годы
(цифрами и прописью)
Председатель комиссии
	подпись	расшифровка подписи
Члены комиссии
	подпись	расшифровка подписи
	подпись	расшифровка подписи
	подпись	расшифровка подписи

Лицо, ответственное за архив
	подпись	расшифровка подписи
«___» __________ 20___ г.
Документы в количестве _________________________________________________ ед. хр.:
					цифрами и подписью
– на бумажном носителе весом____________________________ кг сданы на уничтожение;

– на электронном носителе сданы на уничтожение__________________________________

_____________________________________________________________________________
(способ уничтожения)

Председатель комиссии
	подпись	расшифровка подписи
Члены комиссии
	подпись	расшифровка подписи
	подпись	расшифровка подписи
	подпись	расшифровка подписи

 «___» __________ 20___ г.

Документы в количестве _________________________________________________ ед. хр.:
					цифрами и подписью
– на бумажном носителе весом__________________________ кг приняты на уничтожение;

– на электронном носителе приняты на уничтожение________________________________

_____________________________________________________________________________
(способ уничтожения)

	Начальник 
хозяйственного отдела
	_________________
(подпись)
	
	_______________________
(расшифровка подписи)

	
	
	
	




Бланк описи документов
Продолжение бланка акта о выделении к уничтожению документов структурного подразделения, не подлежащих хранению
