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Начальник ОСРНачальник ОСР Ведущий инженер ОСР Ведущий инженер ОСР Бухгалтер 1 категории ООБухгалтер 1 категории ОО Ведущий экономист ОПКЗПВедущий экономист ОПКЗП Проректор по воспитательной и социальной работеПроректор по воспитательной и социальной работе РекторРектор Ведущий документовед ОКиДВедущий документовед ОКиД

План отдела ОСР

Приказ «О выделении курсовок», приказ «О направлении студентов в санаторий»

Организация направления  студентов в Медицинский 

центр, СОЛ «Зеленый бор», в санатории РТ и РФ согласно 

плану

Мероприятия по оздоровлению и отдыху студентов организованы 

Организация направления студентов в СОЛ «Зеленый бор» 

(финансирование от РЦ «Лето») согласно плану  

План отдела ОСР

Акт выполненных работ

Данные для расчета стоимости курсовки

Проект приказа 
«Об оздоровлении студентов»

Проект приказа «О летнем 
оздоровлении в санатории»

Проект приказа «О выделении курсовок» согласован

Проект приказа «О выделении курсовок» не согласован

Проект приказа «О выделении курсовок» не утвержден

Проект приказа «О выделении курсовок» утвержден

Проект приказа «О выделении курсовок»

Проект приказа «Об организации летнего
 отдыха обучающихся ФГБОУ ВО «КНИТУ» 

на базе СОЛ «Зеленый бор»

Квитанции

Денежные средства, информация о персональных данных для бухгалтерии

Заявка на организацию летнего отдыха

Заявка на организацию летнего отдыха согласована

Заявка на организацию летнего отдыха не согласована

Проект приказа " О подготовке СОЛ "Зеленый Бор" 
к летнему отдыху обучающихся университета"

Проект приказа "О направлении студентов в санаторий"

Проект приказа "О направлении студентов в санаторий" утвержден

Проект приказа "О направлении студентов в санаторий" не утвержден

Расчет стоимости курсовки (в случае направления 

в СОЛ «Зеленый бор», Медицинский центр)  

Расчет стоимости курсовки (в случае направления 

в СОЛ «Зеленый бор», Медицинский центр)  

Утверждение проекта приказа «О выделении 

курсовок»

Организация работы по согласованию проектов приказов с:           

       1. Главным бухгалтером; 2.Начальником ПФУ; 3. Проректорам по 

направлению; 4.Начальником ПУ; 5. Начальником КС;  6. Начальником УПБ; 

7.Начальником ОСО;  8. Главным врачом Медицинского центра; 9. 

Директором КСП;  10.   Директором УСК «Мирас»; 12.Ректором 

Организация работы по согласованию проектов приказов с:           

       1. Главным бухгалтером; 2.Начальником ПФУ; 3. Проректорам по 

направлению; 4.Начальником ПУ; 5. Начальником КС;  6. Начальником УПБ; 

7.Начальником ОСО;  8. Главным врачом Медицинского центра; 9. 

Директором КСП;  10.   Директором УСК «Мирас»; 12.Ректором 

Формирование проектов приказов: 

1.«Об оздоровлении студентов» (Медицинский центр);                                                                                      

2. «О летнем оздоровлении в санатории» (Санатории 

РТ и РФ)

3. «Об организации летнего отдыха обучающихся  

ФГБОУ ВО «КНИТУ» на базе СОЛ «Зеленый бор»

Формирование проектов приказов: 

1.«Об оздоровлении студентов» (Медицинский центр);                                                                                      

2. «О летнем оздоровлении в санатории» (Санатории 

РТ и РФ)

3. «Об организации летнего отдыха обучающихся  

ФГБОУ ВО «КНИТУ» на базе СОЛ «Зеленый бор»

 Согласование заявки на организацию 

летнего отдыха

А. Подготовка и организация работы по согласованию конкурсной 

документации по организации направления студентов в СОЛ 

«Зеленый бор» с: 1. Главным бухгалтером; 2. Начальником ПФУ; 

3. Проректором по ВСР; 4. Начальником ПУ; 5. Начальником КС; 

6. Ректором.  

  Б. Организация направления студентов в СОЛ «Зеленый бор»

А. Подготовка и организация работы по согласованию конкурсной 

документации по организации направления студентов в СОЛ 

«Зеленый бор» с: 1. Главным бухгалтером; 2. Начальником ПФУ; 

3. Проректором по ВСР; 4. Начальником ПУ; 5. Начальником КС; 

6. Ректором.  

  Б. Организация направления студентов в СОЛ «Зеленый бор»

Формирование заявки на организацию летнего отдыхаФормирование заявки на организацию летнего отдыха

А. Анализ услуг и выбор санатория, подготовка ТЗ (в случае 

направления в санаторий РТ и РФ) 

Б. Формирование проекта приказа «о подготовке СОЛ «Зеленый 

Бор» к летнему отдыху обучающихся университета» (в случае 

направления студентов в СОЛ «Зеленый бор»)

А. Анализ услуг и выбор санатория, подготовка ТЗ (в случае 

направления в санаторий РТ и РФ) 

Б. Формирование проекта приказа «о подготовке СОЛ «Зеленый 

Бор» к летнему отдыху обучающихся университета» (в случае 

направления студентов в СОЛ «Зеленый бор»)

 Сбор данных для расчета стоимости курсовки от КСП, 

Медицинского центра.  (в случае направления в СОЛ «Зеленый 

бор», в Медицинский центр) 

 Сбор данных для расчета стоимости курсовки от КСП, 

Медицинского центра.  (в случае направления в СОЛ «Зеленый 

бор», в Медицинский центр) 

Сбор и проверка заявлений на отдых /оздоровление, сбор денежных 

средств и информации о персональных данных для бухгалтерии

Сбор и проверка заявлений на отдых /оздоровление, сбор денежных 

средств и информации о персональных данных для бухгалтерии

Организация процедуры оплаты стоимости 

курсовок (совместно с бухгалтером 1 категории ОМ)  

Организация процедуры оплаты стоимости 

курсовок (совместно с бухгалтером 1 категории ОМ)  

Формирование проекта 

приказа «О выделении 

курсовок» (в случае 

направления в Медицинский 

центр, в СОЛ «Зеленый бор»)

Формирование проекта 

приказа «О выделении 

курсовок» (в случае 

направления в Медицинский 

центр, в СОЛ «Зеленый бор»)

Формирование проекта приказа о направлении 

студентов в санаторий

Формирование проекта приказа о направлении 

студентов в санаторий

Согласование проекта приказа «О 

выделении курсовок»

Утверждение проекта приказа о 

направлении студентов в санаторий

Выпуск приказов:

1. «О выделении курсовок»;

2. «О направлении студентов в санаторий»

Выпуск приказов:

1. «О выделении курсовок»;

2. «О направлении студентов в санаторий»

Формирование акта выполненных работ после окончания смены  

и организация работы по его согласованию с:

 1. Проректором по ВСР; 

2. Главным бухгалтером;

 3. Ректором. 

 Передача акта выполненных работ в бухгалтерию 

Формирование акта выполненных работ после окончания смены  

и организация работы по его согласованию с:

 1. Проректором по ВСР; 

2. Главным бухгалтером;

 3. Ректором. 

 Передача акта выполненных работ в бухгалтерию 

Выпуск приказов:

1. «О подготовке СОЛ «Зеленый Бор» к летнему отдыху 

обучающихся университета» 

2. «Об оздоровлении студентов»

 3.«Об организации летнего отдыха обучающихся ФГБОУ ВО 

«КНИТУ» на базе СОЛ «Зеленый бор»

 4.«О летнем оздоровлении в санатории» 

Выпуск приказов:

1. «О подготовке СОЛ «Зеленый Бор» к летнему отдыху 

обучающихся университета» 

2. «Об оздоровлении студентов»

 3.«Об организации летнего отдыха обучающихся ФГБОУ ВО 

«КНИТУ» на базе СОЛ «Зеленый бор»

 4.«О летнем оздоровлении в санатории» 
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