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1.Общие положения
1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации "Об образовании" государственная (итоговая) аттестация выпускников, завершающих обучение по программам среднего профессионального образования в ФГБОУ ВПО «КНИТУ», является обязательной.
1.2. Целью государственной (итоговой) аттестации является установление соответствия уровня и качества подготовки выпускника Государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников (далее – Государственные требования), требованиям регионального компонента и компонента образовательного учреждения по конкретной специальности.
1.3. Государственная (итоговая) аттестация выпускников ФГБОУ ВПО «КНИТУ» (далее – Университет) проводится по специальностям, предусмотренным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования в соответствии с обозначенными ниже условиями, и завершается выдачей документа государственного образца об уровне образования и квалификации.
1.4. Итоговая государственная аттестация выпускников состоит из одного или нескольких аттестационных испытаний следующих видов:
1.4.1. Итоговый государственный экзамен по специальности (далее – экзамен по специальности).

1.4.2. Защита выпускной квалификационной работы.

1.5. Экзамен по специальности проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускника Государственным требованиям, требованиям регионального компонента и компонента образовательного учреждения по конкретной специальности.
1.6. При подготовке специалистов базового уровня среднего профессионального образования количество и наименование дисциплин для итоговых экзаменов определяются Государственными требованиями по данной специальности базового уровня среднего профессионального образования. 
1.7. Условия подготовки и процедура проведения государственной (итоговой) аттестации зависят от вида государственной (итоговой) аттестации. Общим условием для проведения всех видов государственной (итоговой) аттестации является организация и работа государственной аттестационной комиссии.
1.8. Государственная (итоговая) аттестация осуществляется государственной аттестационной комиссией, организуемой в  университете по каждой основной профессиональной образовательной программе.
1.9. Основные функции государственной аттестационной комиссии:

- комплексная оценка уровня подготовки выпускника и соответствия его подготовки требованиям государственного образовательного стандарта;

- решение вопроса о присвоении квалификации по результатам государственной (итоговой) аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома о среднем профессиональном образовании;

- разработка рекомендаций по совершенствованию подготовки выпускников по специальностям среднего профессионального образования.
1.10. Государственная аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим Положением, разрабатываемым университетом в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по конкретным специальностям среднего профессионального образования.
2. Состав государственной (итоговой) аттестации

2.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускника предусматривает следующие виды аттестационных испытаний в университете:
034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение: 

- итоговый государственный экзамен по специальности;
- защита выпускной квалификационной работы.

040401 Социальная работа:

     - итоговый государственный экзамен по специальности;
     - защита выпускной квалификационной работы.

100116 Парикмахерское искусство:

- итоговый государственный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.

100118 Техника и искусство фотографии:

- итоговый государственный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.

226019 Конструирование, моделирование и технология швейных изделий:
- итоговый государственный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.

100401 Туризм

- итоговый государственный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.

101101 Гостиничный сервис

- итоговый государственный экзамен по специальности;

- защита выпускной квалификационной работы.
2.2. Государственная (итоговая) аттестация выпускника предусматривает следующие виды аттестационных испытаний в Казанском технологическом колледже:

151901 Технология машиностроения:
      - итоговый государственный экзамен по специальности;

      - защита выпускной квалификационной работы.

260807 Технология продукции общественного питания:

      - итоговый государственный экзамен по специальности;

      - защита выпускной квалификационной работы.

151031 Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования:

       - итоговый государственный экзамен по специальности;

       - защита выпускной квалификационной работы.

240125 Технология производства и переработки пластических масс и эластомеров:

       - итоговый государственный экзамен по специальности;

       - защита выпускной квалификационной работы.

190631 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта:

       - итоговый государственный экзамен по специальности;

       -защита выпускной квалификационной работы.

260103 Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий:

       - итоговый государственный экзамен по специальности;

       - защита выпускной квалификационной работы.

034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение:

       - итоговый государственный экзамен по специальности;

       - защита выпускной квалификационной работы.  
3. Программа государственной (итоговой) аттестации

3.1. Программа государственной (итоговой) аттестации является частью основной профессиональной образовательной программы университета по данной специальности.
3.2. При разработке Программы государственной (итоговой) аттестации определяются:

- виды государственной (итоговой) аттестации;

- объем времени на подготовку и проведение по каждому виду государственной (итоговой) аттестации;

- сроки проведения каждого вида государственной (итоговой) аттестации;

- экзаменационные материалы по каждому виду государственной (итоговой) аттестации;

- условия организации и проведения по каждому виду государственной (итоговой) аттестации;

- формы проведения по каждому виду государственной (итоговой) аттестации;

- критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника по каждому виду государственной (итоговой) аттестации.
3.3. Программа государственной (итоговой) аттестации ежегодно разрабатывается предметно-циковыми комиссиями по специальности и утверждается ректором университета после ее обсуждения на заседании ученого совета университета с участием председателя государственной аттестационной комиссии не позднее января текущего учебного года.
3.4. Программа государственной (итоговой) аттестации доводится до сведения студентов не позднее, чем за шесть месяцев до начала государственной (итоговой) аттестации. К государственной (итоговой) аттестации допускаются лица, выполнившие требования, предусмотренные основной профессиональной образовательной программой и успешно прошедшие все промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом университета.
3.5.1. Объем времени на подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации установлен Государственными требованиями по специальностям и учебным планом университета:
- по специальности 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение – 6 недель;
- по специальности 040401 Социальная работа – 6 недель;
- по специальности 100116 Парикмахерское искусство – 6 недель;
- по специальности 100118 Техника и искусство фотографии – 6 недель;
- по специальности 226019 Конструирование, моделирование и технология швейных изделий – 6 недель;
- по специальности 100401 Туризм – 6 недель;
- по специальности 101101 – 6 недель.

3.5.2. Объем времени на подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации установлен Государственными требованиями по специальностям и учебным планом колледжа:

- по специальности 151901 Технология машиностроения – 6 недель;

- по специальности 260807 Технология продукции общественного питания – 6 недель;

- по специальности 151031 Монтаж и техническая эксплуатация промышленного оборудования – 6 недель;

- по специальности 240125 Технология производства и переработки пластических масс и эластомеров – 6 недель;
- по специальности 190631 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта – 6 недель;

- по специальности 260103 Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий – 6 недель;

- по специальности 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение – 6 недель. 

3.6. Сроки проведения государственной (итоговой) аттестации определяются  проректором по непрерывному образованию в соответствии с учебным планом по специальности.
3.7. Содержание экзамена по специальности находит свое отражение в разрабатываемых экзаменационных материалах. Экзаменационные материалы должны включать весь объем проверяемых теоретических знаний и практических умений в соответствии с Государственными требованиями, требованиями регионального компонента и компонента университета по специальности. Экзаменационные материалы формируются на основе действующих рабочих программ дисциплин предметного цикла, программ педагогической практики с учетом их объема и степени значимости для данной специальности и представляют собой перечень теоретических вопросов по учебным дисциплинам и практических заданий. Формулирование заданий возлагается на комиссию, сформированную приказом ректором университета из числа преподавателей, ведущих учебные дисциплины, выбранную для итоговой государственной аттестации, не позднее, чем за 8 месяцев до начала государственной (итоговой) аттестации.
Экзаменационные билеты представляют собой ряд заданий, имеющих междисциплинарный (интегрированный), практико-ориентированный характер, направленный на выявление сформированности аналитических, диагностических, прогностических и проектировочных умений выпускника.
Задания должны быть равноценными по сложности и трудоемкости и обеспечивать проверку подготовленности выпускника к конкретным видам профессиональной деятельности. Их перечень должен превышать количество заданий, необходимых для составления экзаменационных билетов не менее, чем на три. Формулировки заданий должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. Перечень заданий рассматривается на совместном заседании заинтересованных предметных  комиссий до 1 декабря текущего учебного года.
3.7.1. При разработке Программы государственной (итоговой) аттестации предметно-цикловые комиссии самостоятельно устанавливают виды и количество заданий, входящих в экзаменационные билеты, определяют количество этапов проведения экзамена по специальности.
На основе составленных и объявленных студентам перечней заданий, рекомендуемых для подготовки к экзамену по специальности, за 1 месяц до начала аттестации составляются экзаменационные билеты, содержание которых до студентов не доводится.
3.8. Экзамен по специальности может проводиться как в один день, так и рассредоточено в течение времени, определенного Государственными требованиями по специальности.
3.9. Основными условиями подготовки экзамена по специальности являются:

- предметные комиссии определяют перечень нормативных документов, программно-методических материалов, наглядных пособий, материалов справочного характера, образцов техники, которые разрешены к использованию на экзамене по специальности; источники учебной информации должны отвечать современным требованиям;

- в период подготовки к экзамену по специальности в соответствии с графиком, составленным проректором по непрерывному образованию и утвержденным ректором университета за 20 дней до начала экзамена, проводятся консультации по Программе государственной (итоговой) аттестации, на которые выделяется до 40 часов на учебную группу из общего бюджета времени, отводимого на консультации;

- к началу экзамена по специальности, для государственной аттестационной комиссии должны быть подготовлены следующие документы:

- экзаменационные билеты;

- перечень нормативных документов, наглядных пособий, материалов справочного характера, образцов техники, разрешенных к использованию на экзамене по специальности.
3.10. Форму проведения экзамена определяют предметные комиссии при разработке программы итоговой аттестации: 

3.10.1. Форма проведения экзамена по специальности может быть устной, письменной, комбинированной.
3.11. Критерии оценки уровня и качества подготовки выпускника определяются предметными комиссиями в зависимости от вида и форм проведения государственной (итоговой) аттестации.
4. Организация работы государственной аттестационной комиссии

4.1. Для проведения государственной (итоговой) аттестации создается Государственная аттестационная комиссия в порядке, предусмотренном Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников университета, учащихся по программе среднего профессионального образования.
4.2. Государственная аттестационная комиссия организуется по каждой основной образовательной программе среднего профессионального образования. При необходимости могут создаваться несколько государственных аттестационных комиссий по одной основной образовательной программе или единая государственная аттестационная комиссия для группы родственных образовательных программ. Государственная аттестационная комиссия является единой для всех форм обучения (очной, заочной) по каждой основной профессионально-образовательной программе.
4.3. Численность государственной аттестационной комиссии должна составлять не менее 5 человек. Члены и ответственный секретарь Государственной аттестационной комиссии назначаются приказом ректора университета не позднее января текущего года из числа преподавателей, членов администрации учебного заведения и лиц, приглашенных из других образовательных учреждений: преподавателей и специалистов по профилю подготовки выпускников.
Государственная аттестационная комиссия работает в соответствии с утвержденным расписанием итоговой государственной аттестации.
4.4. Государственную аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.
         5. Порядок работы государственной аттестационной комиссии

5.1. Работа Государственной аттестационной комиссии осуществляется в соответствии с:

- Уставом ФГБОУ ВПО «КНИТУ»;

- данным Положением;

- Положением о выпускной квалификационной работе студента.

- Место работы Государственной аттестационной комиссии устанавливается ректором университета по согласованию с председателем Государственной аттестационной комиссии.
5.2. Расписание проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников утверждается ректором университета и доводится до сведения студентов не позднее, чем за две недели до начала работы Государственной аттестационной комиссии. Допуск студентов к государственной (итоговой) аттестации осуществляется на основании решения ученого совета университета и утверждается приказом ректора не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) аттестации.

5.3. На заседания Государственной аттестационной комиссии проректором по непрерывному образованию представляются следующие документы:

- Государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников и дополнительные требования по специальности;

- Программа государственной (итоговой) аттестации;

- приказ ректора университета о допуске студентов к государственной (итоговой)аттестации;

- зачетные книжки студентов;

- книга протоколов заседаний Государственной аттестационной комиссии.
5.4. Решение Государственной аттестационной комиссии принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании (при равном числе голосов голос председателя является решающим).
5.5. Заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируются. Протоколы подписываются председателем, всеми членами и секретарем комиссии. Ведение протоколов осуществляется в прошнурованных книгах, листы которых пронумерованы. Книга протоколов заседаний Государственной аттестационной комиссии хранится в делах университета в течение 75 лет.
5.6. Присвоение квалификации происходит на заключительном заседании Государственной аттестационной комиссии и фиксируется в протоколе заседания. Решение Государственной аттестационной комиссии о присвоении квалификации выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, и выдаче соответствующего документа об образовании, объявляется приказом ректора университета.
5.7. После окончания государственной (итоговой) аттестации Государственная аттестационная комиссия составляет ежегодный отчет о работе, который обсуждается на ученом совете университета. Отчет представляется в двухмесячный срок после завершения государственной (итоговой) аттестации ректору университета.

В отчете должна быть отражена следующая информация:

- качественный состав государственной аттестационной комиссии;

- перечень видов государственной (итоговой) аттестации по основной профессиональной образовательной программе по специальности;

- характеристика общего уровня подготовки выпускников; количество дипломов с отличием;

- анализ результатов по каждому виду государственной (итоговой) аттестации согласно установленной формы;

- недостатки в подготовке студентов;

- выводы и предложения.
6. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации
6.1. Проведение экзамена по специальности

6.1.1. Экзамен по специальности проводится в специально подготовленных и оборудованных помещениях. Продолжительность экзамена составляет 6-8 часов. На подготовку к ответу может быть отведено до 4 академических часов.

6.1.2.Сдача экзамена по специальности проводится на открытых заседаниях

Государственной аттестационной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

При сдаче экзамена по специальности на одного студента отводится не более 1 академического часа.
6.1.3.В критерии оценки, определяющие уровень и качество подготовки студента по специальности, его профессиональной компетенции входят:

- уровень готовности к осуществлению основных видов деятельности в соответствии с квалификационной характеристикой;

- уровень освоения студентом материала, предусмотренного учебными программами дисциплин;

- уровень знаний и умений, позволяющий решать профессиональные задачи;

- обоснованность, четкость, полнота ответов;

- уровень информационной и коммуникативной культуры.

6.1.3.1. За экзамен по специальности выставляется оценка, которая заносится в протокол заседания Государственной аттестационной комиссии вместе с особыми мнениями членов комиссии. Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в государственную (итоговую) аттестацию, определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных аттестационных комиссий.

6.1.3.2. В случае наличия этапов на экзамене по специальности итоговая оценка складывается из оценок по этапам экзамена по специальности и доводится до сведения выпускника вместе с присвоением квалификации в день проведения экзамена.

6.2. Защита выпускной квалификационной работы

6.2.1.Защита выпускной квалификационной работы проводится в соответствии с Положением об (итоговой) аттестации выпускников СПО университета, обучающихся по программе среднего профессионального образования.

6.3. Порядок присвоения квалификации выпускникам университета.

6.3.1.Присвоение соответствующей квалификации выпускнику университета и выдача ему документа о среднем профессиональном образовании осуществляется при условии успешного прохождения всех установленных видов аттестационных испытаний, включенных в государственную (итоговую) аттестацию.

6.3.2. Студенту, имеющему оценку "отлично" не менее чем по 75 процентам дисциплин учебного плана, оценку "хорошо" по остальным дисциплинам и прошедшему все установленные государственным образовательным стандартом виды аттестационных испытаний, входящих в государственную (итоговой) аттестацию, с оценкой "отлично", выдается диплом с отличием.
6.3.3. Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения аттестационные испытания, входящие в состав государственной (итоговой) аттестации, отчисляется из университета и получает академическую справку установленного образца.

6.3.4. Выпускники, не прошедшие итоговые аттестационные испытания, допускаются к ним повторно не ранее следующего периода работы государственной аттестационной комиссии. Порядок повторного прохождения итоговых аттестационных испытаний всех видов определяется в индивидуальном порядке с последующим приказом ректором университета. 
6.3.5. Получение оценки "неудовлетворительно" на итоговом экзамене по дисциплине, сдаваемой до завершения полного курса обучения по образовательной профессиональной программе или на защите выпускной квалификационной работы, не лишает студента права продолжать обучение и сдавать экзамены по другим дисциплинам.

6.3.6. Студентам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине, ректором университета может быть продлен срок обучения до следующего периода работы государственной аттестационной комиссии, но не более, чем на один год.
В случае изменения перечня аттестационных испытаний, входящих в состав государственной (итоговой) аттестации, выпускники проходят аттестационные испытания в соответствии с перечнем, действовавшим в год окончания курса обучения.
7. Порядок принятия и внесения изменений и дополнений

7.1. Данное Положение утверждается ректором университета.

7.2. Инициативой по внесению изменений и дополнений в данное Положение обладают следующие субъекты:

– проректор по непрерывному образованию университета;

– учебная часть среднего профессионального образования университета.
7.3. Законодательная инициатива любого из субъектов пункта 7.2. данного Положения становится его частью, если за его принятие проголосовал ученый совет Учреждения и пройдена процедура регистрации.

7.4. Ректор университета вправе мотивированно отклонить предложение выше обозначенных субъектов в пункте 7.2. после прохождения обязательной процедуры его принятия.

7.5. В случае повторного принятия квалифицированным большинством данных предложений советом университета ректор обязан в десятидневный срок организовать процедуру регистрации изменений и дополнений к данному Положению в качестве дополнений к Уставу университета.

7.6. Данное Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором университета.
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