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Заведующий учебно-

производственной 

практикой ОСРК

Заведующий учебно-

производственной 

практикой ОСРК

Ответственный за 

практическую подготовку 

от кафедры

Ответственный за 

практическую подготовку 

от кафедры

Начальник УМУНачальник УМУ

Проект договора о практической подготовке обучающихся не утвержден

Договор о практической подготовке обучающихся утвержден

Договор на практическую 
подготовку заключен

Поступила заявка на направление 
обучающихся на практику от 

ответственных за практическую 
подготовку 

Проект договора о практической подотовке в двух экзеплярах

Заключенный договор на практическую
 подготовку

Заявка на направление обучающихся 
на практику

Договор о практической подготовке
 обучающихся в двух экземплярах

Анализ потребностей и поиск баз 
практик. Формирование проекта 

договора с предприятием о 
практической подготовке обучающихся 

Анализ потребностей и поиск баз 
практик. Формирование проекта 

договора с предприятием о 
практической подготовке обучающихся 

Утверждение проекта 
договора о практической 
подготовке обучающихся 

Информирование кафедр о 
направлении обучающихся на 

практику. Регистрация договоров в 
журнале регистрации. 

Информирование кафедр о 
направлении обучающихся на 

практику. Регистрация договоров в 
журнале регистрации. 

Организация подписания договора 
о практической подготовке 

обучающихся с предприятием / 
организацией. Передача одного 

экземпляра договора сотрудникам 
ОСРК  

Организация подписания договора 
о практической подготовке 

обучающихся с предприятием / 
организацией. Передача одного 

экземпляра договора сотрудникам 
ОСРК  



Б29.3.2 Оформление приказа на практикуБ29.3.2 Оформление приказа на практику

Заведующий кафедройЗаведующий кафедройЗаведующий учебно-производственной практикой ОСРКЗаведующий учебно-производственной практикой ОСРК Начальник ЦУПНачальник ЦУП Проректор по учебной работеПроректор по учебной работе Начальник ПФУ Начальник ПФУ Ведущий документовед ОКиДВедущий документовед ОКиДДиректор институтаДиректор института

Инициирование выпуска приказа о прохождении практики / 
приказа о направлении обучающихся в поездку на основе 

заключенного договора 

Выбран стационарный способ
 проведения практики

Выбран выездной способ
проведения практики

Сроки проведения практики указаны неверно

Сроки проведения практики указаны верно

Сроки проведения практики и источники финансирования указаны верно

Решение о поездке согласовано

Решение о поездке согласовано

Проект приказа о прохождении практики утвержден

Проведение практики  в соответствии с 
приказом

Проект приказа о прохождении практики согласован

Проект приказа о прохождении практики не согласован

Проект приказа о направлении 
обучающихся в поездку не согласован

Проект приказа о прохождении практики не утвержден

Проект приказа о направлении 
обучающихся в поездку не утвержден

Заключенный договор на практическую подготовку

Проект приказа о прохождении практики

Решение о поездке

Решение о поездке не согласовано

Решение о поездке не согласовано

Проект приказа о направлении обучающихся в поездку

Проект приказа о направлении обучающихся в поездку согласован

Проект приказа о направлении обучающихся в поездку утвержден

Приказ о 
прохождении практики

Приказ о направлении обучающихся
 в поездку

Сроки проведения практики указаны неверно / 
источник финансирования указан неверно

Направление обучающихся на практику в 
зависимости от вида практики

Формирование проекта 
приказа о прохождении 

практики

Формирование проекта 
приказа о прохождении 

практики

Формирование решения о 
поездке

Формирование решения о 
поездке

Согласование решения о поездке 

Согласование проекта приказа о 
прохождении практики 

Согласование проекта приказа о 
направлении обучающихся в поездку

Формирование проекта приказа о 
направлении обучающихся в поездку

Формирование проекта приказа о 
направлении обучающихся в поездку

Контроль сроков проведения практики 
и источников финансирования 

Контроль сроков проведения практики 

Утверждение проекта приказа о 
прохождении практики 

Организация рассылки приказов сотрудникам 
кафедр

Организация рассылки приказов сотрудникам 
кафедр

Организация процедуры выпуска 
приказа о прохождении практики / 
проекта приказа о направлении 

обучающихся в поездку

Организация процедуры выпуска 
приказа о прохождении практики / 
проекта приказа о направлении 

обучающихся в поездку

Утверждение  проекта приказа о 
направлении обучающихся в 

поездку

Согласование решения о поездке 
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