












 

Приложение к Положению об электронном расписании учебных занятий 

 

Инструкция по работе с витриной электронных сервисов КНИТУ ONE  

при формировании и эксплуатации электронного расписания 

 

1) Доступ к витрине электронных сервисов КНИТУ ONE предоставляется как через локальную сеть ФГБОУ ВО «КНИТУ», так и через 

Интернет с любого компьютерного или мобильного устройства. Все обучающиеся и работники могут воспользоваться сервисом на официальном 

сайте университета https://www.kstu.ru/, выбрав вкладку «Вход» и раздел «КНИТУ ONE. Витрина электронных сервисов». Для доступа 

работникам необходимо авторизоваться с использованием своей учетной записи. 

2) Формирование и составление расписания осуществляют работники ОДУП на основе учебных планов, распределенной нагрузки научно-

педагогических работников, данных о количестве потоков, групп и подгрупп по каждой образовательной программе, а также с учетом требований 

к планированию учебных занятий.   

3) Работники ОДУП формируют электронное расписание в системе АСУ «Электронный Университет» и/или с помощью 

Конструктора расписания в Личном кабинете КНИТУ ONE. На основе внесенных данных расписание автоматически публикуется в электронном 

виде в Личных кабинетах на официальном сайте, становясь доступным для работников и обучающихся.   



 

4) В личном кабинете работник ОДУП выбирает соответствующий институт. 

 

 
 

 

 

5) После выбора конкретного института открывается список кафедр. На этой странице работник ОДУП может открыть редактор 

расписания по преподавателям, аудиториям, группам и выбрать необходимые аудитории для составления расписания.  



 

 

 
 

 

 

 

 

 

6) Во вкладке «Аудитории для составления расписания» работник ОДУП прикрепляет аудитории к конкретной кафедре, что позволяет 

учитывать доступные помещения при составлении расписания. 

 



 

 
 

 

 

 

7) Во вкладке «Редактор расписания по преподавателям» работник ОДУП выбирает работников для составления расписания. После этого 

открывается интерактивная таблица со слотами занятий, где можно добавлять, редактировать или удалять расписание. 

 



 

 
8) При нажатии на слот, работник ОДУП в модальном окне может выбрать преподавателя, предмет (предмет выбирается в соответствии 

с нагрузкой преподавателя), аудиторию, дату начала и окончания занятия, а также задать периодичность (еженедельно, по четным или по 

нечетным неделям). 



 

 
9) При нажатии на кнопку с ФИО конкретного преподавателя работник ОДУП может просмотреть его текущую нагрузку. Расписание 

может быть составлено только на основе уже созданной нагрузки преподавателя, что позволяет учитывать его занятость и распределение 

учебных часов. 



 

 
10) Во вкладке «Редактор расписания по аудиториям» работник ОДУП выбирает необходимые аудитории, после чего открывается 

интерактивная таблица для заполнения расписания. Процесс аналогичен работе во вкладке «Редактор расписания по преподавателям»: 

работник ОДУП может добавлять, редактировать и удалять занятия, заполняя слоты для выбранных аудиторий. 



 

 
 

11) Во вкладке «Редактор расписания по группам» работник ОДУП выбирает группы, закрепленные за данной кафедрой. Далее, по 

аналогии с редактором расписания по преподавателям, в интерактивной таблице заполняется расписание для выбранных групп, с 

возможностью добавления, редактирования и удаления занятий. 



 

 
 

 

 

12) При составлении расписания с использованием витрины электронных сервисов КНИТУ ONE все данные хранятся в единой базе АСУ 

ЭУ. Все внесенные изменения отображаются одновременно и в АСУ ЭУ, с целью синхронизации данных. Ниже представлен скриншот 

электронного расписания из АСУ «Электронный университет». 

 



 

 
 

 

 

 

 

13) После заполнения электронного расписания работниками ОДУП, оно автоматически отображается в личных кабинетах 

преподавателей и студентов, обеспечивая удобный доступ к актуальной информации о занятиях. 

 



 

 
 

 

 

14) Преподаватель в своем личном кабинете при нажатии на ячейку расписания может создать занятие в режиме онлайн и написать 

комментарий для студентов. Кроме того, преподаватель может создать онлайн-курс в режиме видеоконференции (ВКС): для этого ему 

достаточно поставить галочку «Создать ВКС». После этого система автоматически создаст онлайн-вебинар, и у студентов в их личных 

кабинетах отобразится ссылка для подключения к курсу.  



 

Для отчетности по проведению онлайн-занятий у преподавателя есть кнопка «Сдать отчет». При переходе по этой ссылке открывается 

страница, на которой можно загрузить скриншот проведенного занятия. 

 
15)Начальник УМУ проверяет соответствие электронного расписания требованиям Режима занятий обучающихся ФГБОУ ВО 

«Казанский национальный исследовательский технологический университет» от 04.09.2023.   
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